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INFORMATIVA PRIVACY RELATIVA AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI DEI DIPENDENTI  
Ai sensi degli Artt. 13 e 14 del Regolamento generale per la protezione dei dati personali (GDPR – 
Regolamento UE 679/16) e del D.lgs. 101/2018 (Nuovo Codice)  

Secondo quanto previsto dalla sopracitata normativa vigente, questa Istituzione AFAM, 
rappresentata dal Presidente Arch. Carla Di Francesco in qualità di Titolare del trattamento dei dati 
personali, per espletare le funzioni istituzionali e in particolare per gestire il rapporto di lavoro da Lei 
instaurato con la scuola, deve acquisire o già detiene dati personali che La riguardano, inclusi quei 
dati che il GDPR definisce “dati particolari e giudiziari”.  

 

DATI TRATTATI DALL’ISTITUZIONE AFAM 
I dati personali possono essere raccolti: 
- presso l’interessato (es. all’atto dell’assunzione o all’atto della richiesta di uno specifico servizio, 
anche mediante servizi online); 
- presso fonti ad accesso pubblico; 
- presso soggetti terzi per il perseguimento di scopi istituzionali del Conservatorio G. Frescobaldi di 
Ferrara (es. acquisizione certificati d’ufficio, controllo delle autocertificazioni, ecc.). 
 
I dati trattati appartengono alla categoria dei dati personali (a titolo esemplificativo dati anagrafici, 
recapito telefonico, e-mail, ecc.); è possibile che nell’ambito delle attività istituzionali il 
Conservatorio G. Frescobaldi di Ferrara si trovi a trattare dati personali particolari appartenenti alle 
categorie di cui all' art. 9 del Regolamento UE n. 2016/679 quali ad esempio quei dati che rivelano 
“l'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche, o l'appartenenza 
sindacale, nonché dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo univoco una persona 
fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all’orientamento sessuale della persona”. In ogni 
caso i predetti dati saranno trattati esclusivamente per il perseguimento delle finalità istituzionali e 
nel rispetto della citata normativa e degli obblighi di riservatezza cui è sempre ispirata l’attività 
dell’Istituto. 
 
TITOLARE DEL TRATTAMENTO E DATA PROTECTOR OFFICER (DPO) 

Il titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione, avente personalità giuridica autonoma legalmente 
rappresentata dal Presidente Arch. Carla Di Francesco con sede legale in Largo Michelangelo 
Antonioni, 1, 44121 Ferrara (FE). 

Il Responsabile interno del trattamento è indicato nella sezione del sito nell’elenco procedimenti con i 
relativi responsabili e riferimenti di contatto (telefono e indirizzo di posta elettronica) Link diretto: 
https://www.conservatorioferrara.it/index.php/mega-menu/menu-headline/informativa-privacy  

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è indicato nella sezione del sito nell’elenco 
procedimenti con i relativi responsabili e riferimenti di contatto (telefono e indirizzo di posta 
elettronica) Link diretto: https://www.conservatorioferrara.it/index.php/mega-menu/menu-
headline/informativa-privacy  

 
COME E PER QUALI FINALITA’ VENGONO TRATTATI I DATI PERSONALI 
I dati personali acquisiti saranno trattati, con strumenti informatici e/o cartacei, nel rispetto dei 
principi stabiliti dalla normativa vigente (in particolare art. 5 del GDPR: principi di liceità, correttezza, 
trasparenza,  
limitazione delle finalità, minimizzazione dei dati, esattezza, limitazione della conservazione, integrità 
e riservatezza, responsabilizzazione) e con modalità idonee a garantire la riservatezza e la sicurezza 
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dei dati. 
I dati personali raccolti e trattati sono quelli forniti direttamente allo scrivente dai dipendenti ovvero  
altrimenti acquisiti dalla medesima Istituzione, con i soggetti che a vario titolo intrattengono con il 
Conservatorio G. Frescobaldi di Ferrara rapporti di lavoro subordinato o di collaborazione, e possono 
formare oggetto di trattamento, nel rispetto della normativa prevista dal citato D.Lgs. 196/2003 
coordinato col D. Lgs. 101/2018; dal Regolamento UE n. 2016/679 e degli obblighi di correttezza, 
liceità e riservatezza. Tali dati vengono trattati esclusivamente per e nell’ambito delle finalità 
istituzionali del Conservatorio G. Frescobaldi di Ferrara  e per l’adempimento degli obblighi previsti 
da leggi, regolamenti e dalla normativa comunitaria e, in particolare, per le finalità di cui all’art. 22-
bis del D. L. n. 50/2017 nonché per la gestione del rapporto di lavoro/di collaborazione in tutti i suoi 
aspetti contrattuali, previdenziali, assicurativi, fiscali e per gli altri compiti che la legge affida al datore 
di lavoro. Inoltre, si informa che i dati saranno oggetto di trasmissione ad eventuali Responsabili 
anche esterni, opportunamente  designati., nell’ambito del procedimento per il recupero delle rette 
non corrisposte. Pertanto, ai sensi dell’art. 6, comma 1, lettera e) del GDPR, la base giuridica del 
trattamento è rinvenibile nell’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio 
di pubblici poteri di cui è investito il Conservatorio G. Frescobaldi di Ferrara. 

DIRITTI DELL’INTERESSATO E MODALITA’ DI ESERCIZIO 

L’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ai sensi degli artt. 15-21 del GDPR:  
- L’accesso ai propri dati, la loro rettifica e cancellazione. La trasformazione in forma anonima, il blocco dei 
dati trattati in violazione di legge.  
- La conferma dell’esistenza di dati personali che lo riguardano e la loro comunicazione in forma intelligibile.  
L’interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte, al trattamento dei dati personali che lo riguardano.  
L’interessato ha inoltre diritto di reclamo all’Autorità Garante e di revocare il consenso prestato.  

I diritti possono essere esercitati in qualsiasi momento inviando richiesta al Titolare del trattamento o ad un 
Responsabile tramite:  

• PEO privacy@conservatorioferrara.it 
• PEC all’indirizzo – PEC: consfe@pec.conservatorioferrara.it 
• Posta all’indirizzo: Largo Michelangelo Antonioni, 1, 44121 Ferrara (FE) 
• Telefono al numero: 0532 207412 

 

COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE DEI DATI 

La comunicazione dei dati personali viene effettuato nel rispetto di quanto stabilito dal Regolamento 
Europeo 679/2016 “GDPR”, dal D. Lgs. 196 del 30 giugno 2003 e successive integrazioni e decreti di 
armonizzazione come il D. Lgs. 101/2018. In particolare, i dati personali, diversi da quelli ricompresi 
nelle particolari categorie di cui all'articolo 9 del Regolamento e di quelli relativi a condanne penali e 
reati di cui all'articolo 10 del Regolamento, saranno comunicati, ove necessario, a soggetti o categorie 
di soggetti cui la comunicazione è prevista per legge, per regolamento o dalla normativa nazionale e 
comunitaria nonché per l’esecuzione di obblighi contrattuali o precontrattuali come ad esempio: Enti 
Pubblici, INPS, INAIL, Direzione Provinciale del Lavoro, MIUR, Ministero delle Finanze; Fondi o Casse, 
anche private, di previdenza ed assistenza ecc. I dati personali verranno inoltre comunicati all’Istituto 
bancario che in convenzione con Conservatorio G. Frescobaldi di Ferrara gestisce la procedura di 
liquidazione di fatture e ricevute. I dati potranno essere comunicati anche a soggetti pubblici non 
economici quando la comunicazione è necessaria per lo svolgimento delle funzioni istituzionali 
dell’ente richiedente. Al di fuori dei predetti casi i dati personali non vengono in nessun modo e per 
alcun motivo comunicati o diffusi a terzi senza esplicito consenso dell’interessato. 

                               Le ricordiamo infine: 
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• Che in caso di trasferimento il fascicolo personale verrà trasmesso ad altro istituto o Amministrazione 
destinataria; 

• che il conferimento dei dati richiesti è indispensabile a questa Istituzione AFAM per l'assolvimento dei suoi 
obblighi istituzionali e il consenso non è richiesto per i soggetti pubblici e quando il trattamento è previsto 
dalla legge, da un regolamento o dalla normativa comunitaria; 

• che, ai sensi dell’art. 24 del D.lgs 196/2003, in alcuni casi il trattamento può essere effettuato anche senza il 
consenso dell’interessato; 

• che in ogni momento potrà esercitare i Suoi diritti nei confronti del titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 
7 del D.lgs 196/2003 e artt. 15-22 del GDPR. 

• Gli incaricati al trattamento sono gli assistenti amministrativi espressamente autorizzati all'assolvimento di 
tali compiti, identificati ai sensi di legge, ed edotti dei vincoli imposti dal D.lgs n. 196/2003 e dal GDPR 
679/16; 

Luogo e data………………………..                                                                 

                                                                                     Il Titolare del trattamento dati  

 

                                                                                   __________________________                                                                              
                              

  Per presa visione: __________________________ 
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