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OGGETTO: Richiesta d’offerta per affidamento diretto, ai sensi dell’Art. 50 comma 2,, Art 2 
dell’Allegato II.1 e Art 49 comma 6 del Dlgs 36/2023 – affidamento diretto dei servizi relativi alla 
contrattualizzazione e gestione adempimenti ex-ENPALS relativi agli esperti esterni invitati dal 
Conservatorio di Musica G. Frescobaldi di Ferrara per prestazioni didattiche (Masterclasses, 
Seminari, Laboratori e Workshop) e artistiche (concerti)  e versamento contributi minimi INPS ex- 
ENPALS per studenti over 25 anni che partecipano alla produzione a titolo gratuito (senza 
contratto per il triennio 2025-2027 (con scadenza al 31/12/2027). 
 
VISTA  la Legge n. 508 del 21/12/1999; 

VISTO  il DPR  n. 132 del 28/2/2003;    

VISTO  il Decreto Dirigenziale n° 408 del 06/10/2005, con il quale il Ministero dell’Istruzione 
Università e della Ricerca - Direzione AFAM, ha approvato lo Statuto del Conservatorio 
Statale di Musica “G. Frescobaldi ” di Ferrara (commi 3 e 4 art 9 modificati con successivo 
DD MIUR n° 112 del 11/06/2007 – delibera CDA n° 42 del 17/07/2007); 

 
VISTO  il Decreto Dirigenziale n° 548 del 25/07/2006, con il quale il Ministero dell’Istruzione 

Università e della Ricerca - Direzione AFAM, ha approvato il Regolamento di 
Amministrazione, Finanza e Contabilità del Conservatorio Statale di Musica “G. Frescobaldi 
” di Ferrara, ed in particolare l’art. 51 – Acquisizione in economia di beni e servizi;  

 
VISTO   il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 - Codice dei contratti Pubblici, in 

attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in 
materia di contratti pubblici; 

 
DATO ATTO  dell’art. il D. Lgs. 36/2023 ed, in particolare, il comma 1 dell’art. 17, il quale prevede che 

“Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni 
appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre, 
individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 
economici e delle offerte”; 

 
DATO ATTO  dell’art. 14 del D. Lgs. 36/2023 che definisce le “Soglie di rilevanza europea”; 
 
DATO ATTO che l’art. 17, comma 2, del D. Lgs. 36/2023 prevede che  “In caso di affidamento diretto, 

l’atto di cui al comma 1 individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle 
ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti 
alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale”; 

 
DATO ATTO  che il D. Lgs. 36/2023 all’art. 3, comma 1, lett.d) dell’ALLEGATO I.1  “Definizioni dei 

soggetti, dei contratti, delle procedure e degli strumenti” introduce la definizione di 
“Affidamento Diretto” come l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel 
quale, anche nel caso di previo interpello di più operatori economici, la scelta è operata 
discrezionalmente dalla stazione appaltante o dall’ente concedente, nel rispetto dei criteri 
qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettere a) e b), del codice”; 

 
DATO ATTO che l’art. 50, comma 1 lettere a) e b) del D. Lgs. 36/2023 “Procedure per l’affidamento” 

con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo inferiore alle Soglie di 
rilevanza europea di cui all’art. 14 dello stesso D. Lgs. 36/2023, DISPONE che le stazioni 
appaltanti procedono, tra le altre, con le seguenti modalità: 

b) affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza 
consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in 
possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni 
contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione 
appaltante; 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#050
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c) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e 
architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza 
consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in 
possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni 
contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione 
appaltante; 

VISTO  l’art. 26 della legge 488/1999 circa l’obbligo di acquisiti beni e servizio tramite le 
piattaforme di approvvigionamento digitale certificate e interoperabili CONSIP – MePA e 
INTERCENT-ER; 

 
VISTO   il D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 “Testo unico delle disposizioni legislative e 

regolamentari in materia di documentazione amministrativa”; 
 
VISTO  il decreto legislativo 31 dicembre 2024, n. 209  -  Correttivo al Codice dei Contratti 

Pubblici (D.Lgs. n. 36/2023); 
 
VISTO  l’art. 37 del D.Lgs. 33/2013 e l’articolo 1, comma 32, della Legge n. 190/2012 e le   

successive modifiche ed integrazioni in materia rispettivamente di “Amministrazione 
Trasparente” e “Norme di contrasto alla corruzione”; 

 
DATO ATTO  che si è proceduto in particolare nel rispetto dei principi di cui agli articoli 1,2,3,5  e 16 del 

D. Lgs. 36/2023 in materia di Conflitto di Interessi; 
 

RILEVATA  l’esigenza di procedere all’affidamento della prestazione di cui all’oggetto al fine di 
procedere con gli adempiamenti fiscali e previdenzali relativi agli esperti esterni invitati 
dal Conservatorio di Musica G. Frescobaldi di Ferrara per prestazioni didattiche 
(Masterclasses, Seminari, Laboratori e Workshop) e artistiche (concerti), e procedere al 
versamento contributi minimi INPS ex- ENPALS per studenti over 25 anni che partecipano 
alla produzione a titolo gratuito (senza contratto) per il triennio 2025-2027 (con scadenza 
al 31/12/2027) per le attività oggetto dei progetti di di istituto approvati per l’a.a. 
2025/2026 come da Delibera del Consiglio Accademico e Delibera per Consiglio di 
Amministrazione: 

 
 la delibera  n. 158  del Consiglio Accademico riunitosi il 18/12/2025 con la quale è stato 

approvato Il Progetto d’Istituto a.a. 2025/2026 per un importo complessivo a carico del 
Bilancio di esercizio 2026 di € 29.972,00 e a carico del Fondo d’Istituto a.a. 2025/2026 di 
€ 16.173,50;  

 
 la delibera  n. 146 del Consiglio di Amministrazione riunitosi il 19 dicembre 2025 con la 

quale è stato approvato il Progetto d’Istituto a.a. 2025/2026 e autorizzo il relativo 
finanziamento per un importo complessivo a carico del Bilancio di € 29.972,00, e di € 
16.173,50 a carico del Fondo d’Istituto del Bilancio di Esercizio 2026; 

 
 

VISTA la delibera n. 138 del Consiglio di Amministrazione riunitosi il 19 dicembre 2025 con il quale 
è stata autorizzata l’attivazione della procedura di affidamento diretto/RdO Gara# 103  
tramite il portale TuttoGare del servizio oggetto del presento; 

  
CONSIDERATO che questa Amministrazione intende procedere con la richiesta di offerta per il servizio 

oggetto della presente; 
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Si chiede l’invio della Vostra migliore offerta, utilizzando l’Allegato busta economica Gara # 103 nel quale 
indicare il costo dei vostri servizi amministrativi per l’assunzione degli esperti esterni tramite la posizione 
contributiva e l’elaborazione del relativo compenso come indicato della Gara# 103 sul portale di 
approvvigionamento TuttoGare  “Gara #103 Richiesta d'Offerta finalizzata all'affidamento diretto 
dei servizio relativi alla contrattualizzazione e gestione adempimenti ex-ENPALS relativi agli 
esperti esterni invitati dal Conservatorio di Musica G. Frescobaldi di Ferrara per prestazioni 
didattiche e artistiche e versamento contributi minimi INPS ex- ENPALS per studenti over 25 anni 
che partecipano alla produzione a titolo gratuito (senza contratto) per il triennio 2026-2028 
(con scadenza al 31/12/2028)”. 
 
Di seguito l’elenco dei servizi richiesti: 
 
1) Richiesta, verifica e aggiornamento dei dati fiscali degli esperti esterni; 
2) Elaborazione del certificato di agibilità Inps-exEnpals; 
3) Comunicazione UNILAV al Centro per l’Impiego; 
4) Stipula contratti di lavoro con gli esperti esterni (assunzione e contrattualizzazione); 
5) Elaborazione della denuncia mensile contributiva Inps-ex-Enpals (Uniemens); 
6) Elaborazione delle bozze di fatture e/o notule per gli esperti esterni; 
7) Elaborazione della Certificazione Unica annuale (CU) per ogni esperti esterno. 
 
L’importo imponibile massimo previsto per l’affidamento del servizio triennale (2026-2028, con 
termine al 31/12/2028 ) oggetto della presente è di € 39.900,00 + IVA di legge. 
 
Detto importo non corrisponde al compenso che verrà riconosciuto ed erogato all’operatore 
economico affidatario del servizio nel triennio 2026/2028 ma indica la spesa massima che il 
Conservatorio Frescobaldi ha impegnato a bilancio per il servizio nel triennio 2026/2028. 
 
Si precisa di seguito l’iter del servizio oggetto della presente che verrà espletato per ciascuna attività 
didattica e/o artistica: 
 

a) invio, a cura dell’Ufficio Produzione e Comunicazione, all’operatore economico affidatario del 
servizio della documentazione anagrafica e fiscale di ogni esperto esterno con l’indicazione 
dell’importo lordo prestatore determinato dal Conservatorio di Musica G. Frescobaldi con 
l’indicazione dei giorni di attività dell’esperto esterno o degli esperti esterni coinvolti nella singola 
attività didattica e/o artistica; 

b) invio (all’indirizzo mail dell’Ufficio Produzione e Comunicazione) del preventivo di spesa 
comprensivo del compenso lordo, dei contributi fiscali e previdenziali in capo all’esperto esterno 
(Enpals, INPS), dell’eventuale IVA, e dei costi di gestione del servizio a cura dell’operatore 
economico affidatario del servizio;  

c) invio, al termine di ogni singola attività didattica e/o artistica, del collaudo attestante l’effettivo 
servizio svolto dall’operatore economico affidatario del servizio;  

d) emissione della relativa fattura elettronica tramite il Sistema di Interscambio con la Pubblica 
Amministrazione (SDI); 

e) mandato di pagamento per il versamento del corrispettivo indicato nella fattura elettronica entro 
30 giorni della ricezione della stessa. 
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Nel preventivo dovranno essere indicati i seguenti elementi: 

− il costo del servizio; 
− la validità dell’offerta; 

 
L’efficacia dell’eventuale ordine sarà subordinata alla verifica di: 

− assenza di annotazioni Casellario ANAC; 
− assenza di cause di esclusione artt 94 e 95 del Dlgs 36/2023 e ss.mm.ii.; 
− regolarità DURC; 
− adempimento obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi della Legge 13 agosto 

2010, n. 136 e s.m.i.; 
 
In caso di successivo ordine il servizio dovrà essere svolto a regola d’arte e alle condizioni tutte che 
saranno esplicitate nel medesimo ordine; le condizioni di pagamento applicate saranno a 30 giorni data 
fattura. 
 
L’emissione della fattura elettronica tramite il sistema di interscambio con la Pubblica Amministrazione 
(SDI) da parte dell’operatore economico sarà subordinata alla comunicazione di autorizzazione alla 
fatturazione a cura del Direttore di Ragioneria del Conservatorio di Musica Frescobaldi. 
 
Sempre in caso di successivo ordine, questa Amministrazione potrà ricevere esclusivamente una fattura 
elettronica, nel rispetto delle specifiche tecniche reperibili sul sito www.fatturapa.gov.it, ai sensi 
dell'articolo 6 comma 2 del Regolamento in materia di emissione, trasmissione e ricevimento della fattura 
elettronica, approvato con decreto 3 aprile 2013, n. 55, del Ministro dell'economia e delle finanze, entrato 
in vigore il 6 giugno 2013.  
 
Le Fatture Elettroniche così ricevute verranno gestite per il tramite di apposite funzioni del sistema SIDI. 
Il Codice Univoco Ufficio destinatario di Fatturazione Elettronica di questo Conservatorio è UFAD9X. 
 
Nella Fattura Elettronica, unicamente nella sezione “Dati dell’ordine di acquisto”, dovranno essere il 
codice CIG “codice identificativo gara” e il CUP “codice unico progetto” assegnati al momento dell’ordine. 
 
Nella Fattura Elettronica, nella sezione “Dati relativi al pagamento” dovrà necessariamente essere 
riportato il codice IBAN relativo al conto corrente dedicato comunicato, tramite appositi modelli A e B, che 
verranno inviati da questa Amministrazione unitamente alla lettera d’ordine e che codesta azienda dovrà 
restituire debitamente compilato, timbrato e firmato, corredato da copia di documento in corso di validità 
del legale rappresentante. 
Si fa presente inoltre che il Ministero dell’Economia e delle Finanze, in data 23 gennaio 2015, ha emesso il 
decreto di attuazione delle nuove disposizioni in materia di scissione dei pagamenti, denominata Split 
Payment, previste dall’articolo 1, comma 629, lettera b), della legge 23 dicembre 2014, n. 190, la legge di 
stabilità 2015. La norma stabilisce che le pubbliche amministrazioni acquirenti di beni e servizi, ancorché 
non rivestano la qualità di soggetto passivo dell’IVA, devono versare direttamente all’erario l’imposta sul 
valore aggiunto che è stata addebitata loro dai fornitori. 
Ai sensi del DL 34 del 30/04/2019 convertito, con modificazioni in Legge n. 58 del 28 giugno 2019 Le 
disposizioni in materia di scissione dei pagamenti non si applicano ai compensi relativi ai professionisti. 
 
Nel caso di fatture elettroniche per forniture di beni/servizi esenti iva ai sensi della normativa vigente, 
dovrà essere applicata l’imposta di BOLLO virtuale che sarà a carico del fornitore/ prestatore di servizio. 
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Ribadendosi che la presente richiesta d’offerta genera solo un’attività meramente istruttoria del RUP, 
nessun preventivo offerto vincola in alcun modo l’Amministrazione all’affidamento del contratto. 
 
Ringraziando per la collaborazione, porgiamo cordiali saluti. 
 
 
 
 
 
 

LA DIRETTRICE DI RAGIONERIA e RUP 
dott.ssa Anna Facchini 


		2026-02-03T09:57:34+0100
	Facchini Anna




