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VERBALE N. 1

Seduta di insediamento della Commissione esaminatrice e criteri delle prove

Selezione pubblica, per titoli ed esami, per |a copertura di n. 5 posti a tempo determinato nel profilo professionale
dell’Area degli Assistenti, settore amministrativo e gestionale, Sezione AFAM del CCNL Istruzione e Ricerca del 18 gennaio
2024,

Bando prot. n. 927 de! 28 gennaio 2026 — rettifica prot. n. 6789/33 del 23 luglio 2026.

Il 7 ottobre 2026, alle ore 14:00, si riunisce in videoconferenza la Commissione esaminatrice nominata con decreto del
Presidente dell'Accademia di Belle Arti di Macerata prot. n. 7513 del 4 settembre 2026, satioseritto il 2 settembre 2026, e
integrata per la lingua inglese con decreto prot. n. 8349 del 1° ottobre 2026.

Sono presenti i seguenti componenti:

Presidente: Dott.s5a Senia Vaccaro, Direttore Amministrative del Conservatorio di Musica “Guido Cantelli” di Novara;
Componente: Avv. Domenico Ferrera, Direttore Amministrativo dell’Accademia di Belle Arti “Pietro Vannucci” di Perugia;
Componente: Dott. Samuele Vandini, Assistente dell’Accademia di Belle Arti “Pletro Vannucci” di Perugia;

Componente aggiuntiva per fa lingua inglese: Prof.ssa Gillian Susan Philip, docente di lingua inglese presso I'Universita
degli Studi di Macerata, [Imitatamente alle attivita di propria competenza.

La Commissione affida al Dott. Samuele Vandini le funzioni di componente verbalizzante e la redazione del presente verbale,

La Presidente, verificata la presenza dei componenti e la regelare costituzione della Commissione, dichiara aperta la seduta
e insediata la Commissione. La videoconferenza consente I'identificazione dei partecipanti e la partecipazione contestuale
ai lavari, ai sensi dell’art. 9, comma 12, del D.P.R. n. 487/1994.

La Commissione prende visione del bando, della rettifica, dei decreti di nomina e integrazicne, dell’'elenco delle 75
candidature InPA e delle domande con gli allegati trasmessi dagli uffici. La rettifica riduce i posti da sei a cinque; restano
invariati requisiti, prove, punteggl e soglie di superamenta.

Le operazioni si svolgeranna nel rispetto del bando, assicurando imparzialita, parita di trattamento, trasparenza e regolarita
della procedura. '

| compenenti accettano l'incarico e, esaminato I'elenco nominativo dei candidati, sottoscrivono le dichiarazioni di assenia
diincompatibilits, confiitti di interessi e obblighi di astensione, ai sensi degli artt. 35 e 35-bis del D.Lgs. n. 165/2001, dell'art.
9 del D.P.R. n. 487/1994, degli artt. 51 e 52 c.p.c., dellart. 6-bis della legge n. 24171990 e degli artt. 6 e 7 del D.P.R. n.
62/2013. Le dichiarazioni sono conservate agli atti; eventuali circostanze sopravvenute saranno tempestivamente segnalate.

La Commissione prende atto delle 75 candidature e delle dichiarazioni sul possesso della certificazione internazionale di
alfabetizzazione digitale (C1AD). | candidati sono ammessi con riserva della verifica dei requisiti, salvo i provvedimenti di
esclusione dell’Amministrazione, ai sensi degli artt. 3 e 6 del bando. )

L'elenco riporta i codici InPA delle candidature. Per lo scritto saranno utilizzati distint! codici alfanumerici anonimi.
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Codice InPA C“(‘)'d.i't.:e InPA Cc;aice InF;A “ h Codiéﬂe InPA o
KQG16B3TXE MI4SNKKPSEP G713HGR78Y MVFYKEGCW6
QM8Q793N2F TCFUSCTEHR EDCRNNOGF1 G2FMMZFTWR
| TRSS7ZBK.H.B_ PGllAijMXZS 137TZFQU3B | UIVOGVF8AM
5MF9695DC3 82FBWTAQZH YTEX22KMPC  D5WSAU47RM
: US7SACKHYD | 97T4FFIKGX 2UHDPCZD3K | FAMBHBSKSE
TC2S7T717W  W115FCRSBH AMRF7YIF31 YWTDPSZIVZ
VWZWMUAWES FP1DYBMCGW ' HEBPICSEAW  VEMY3TVWS8
ESF5KA35P1 QWKPMMAGE7 SVBWYMH357  KUWTEYXHSS
ADSZ17KSXD EAQNXDUUGA U1FASSTHCB M1QYS75GER
XMHNCDXYTY SCWY95GPQB  IMNBUAWXUW JEX5X49QUP
ZFONWS2RMP HAL32BBWLA  VFBNESTHPS E7XQ9ZUYK4
T71FAMW61Y V5FWAQGMP3 CVTRGAMB2G K8BQY355T3
BV7638K288 SWEDDESKET . EXFTSQPRSQ YSTMVFBNA7
VANKZUGDA2 | STHGNA4BRS  BosGATTITW 95TXNEDANQ
: REHVTTYVCT :  TS3YD2NPNS T7WASKIIVM  SRYMEPGFHV
TUYPTPQBEE | Q596UZZBKQ HAI37XXALT AYGDHKIGPB
 WBGOFUGLRS P87D2KPDY7 BAQPESTGDX 73ETKMGTEY
9Q8EN7NSCL  Z6v437QF7X 627208TESS NVMGAKEUQQ
5 NGEPQF2EV2 FKFWBE3CAZ JEWSBEYDDP

La Commissione prende atto della comunicazione della RUP, Dott.ssa Vera Risso: il 30 settembre 2026 & stata richiesta
tramite PEC, con termine di 48 ore, Vintegrazione della CLAD ai candidati con codici 1nPA MVFYKEECWSE, EDCRNN9GFL,
SYSWYMH357, KUWTEYXHS6, 7EX5X49QUP, YSTMVFBNA7 e T7WABK93MM. La mail del 7 ottobre conferma il riscontro
positivo del solo candidato con codice 7FX5X49QUP. Per gi altri sei candidati la RUP propone f'esclusione per mancata
integrazione o certificazione non conforme. Gli uffici acquisiranno i riscontri e le ricevute PEC, verificando il decorso del
sermini e [l possesso della CIAD entro |a scadenza prevista dal bando; Iintegrazione pud documentare in requisito gia
posseduto. La ceriificazione deve essere rilasciata da un organismo accreditato da Accredia. Gli esiti saranno trasmessi al
Presidente dell’Accademia per gl eventuali decreti motivati di esclusione e le notifiche PEC, ai sensi dell’art. 6, comma 4, del
bando.

Per il codice InPA YSTMVFBNA47 gli allegati riportanc avvisi di mancata consegna della PEC. Gli uffici dovranno accertare
I effettiva ricezione della richiesta e la decorrenza del termine di 48 ore prima delle determinazioni sull'integrazione.

La preselezione & facoltativa, ai sensi dell'art. 9, comma 1, del bando. la Commissione esprime parere favorevole
allammissione diretta allo scritto dei candidati in possesso dei requisiti.

La lingua inglese sara accertata sia nello scritto sia nell’orale. La Prof.ssa Gillian Susan Philip partecipera alla predisposizione
e alla valutazione dei quesiti di inglese, limitatamente alla propria competenza. Anche il quesito scritto di inglese sara
corretto in anonimato.
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Risultano due richieste di ausili e/o tempi aggiuntivi. Le misure saranno definite prima della prova, con determinazione
motivata sulla documentazione sanitaria e sulle esigenze individuali, ai sensi dell’art. 20 della legge n. 104/1992 e, per i D5A,
del D.M. 9 novembre 2021, Per i DSA | templ aggiuntivi non potranno superare il 50% del tempo ordinario. Dati sanitari e
nominativi dei richiedenti saranne conservati in un fascicolo riservato e omessi dalla versione pubblicata.

Nellambito dei criteri previsti dall’art. 7, comma 4, del bando, la Commissione stabilisce che la prova scritto/pratica sia
composta da 4 quesiti a risposta aperta: 3 sulle materie dell’art. 9, comma 2, anche riferiti a casi coerenti con il profilo, e 1
per la verifica della lingua inglese. Non & previsto un limite di righe per le risposte. La prova si svolgera in presenza, su carta,
senza mezzi informatici; le risposte saranno redatte a mano sui fogli forniti dall’Amministrazione. La durata ¢ fissata dalla
Commissione in 60 minuti, oltre agli eventuali tempi aggiuntivi riconosciuti.

le materie sono quelle del‘art. 9, comma 2, del bando: ordinamento AFAM, Statuto e regolamenti dell’'Accademis;
contabilita pubblica e adempimenti retributivi, fiscali e previdenziali; regolamento di amministrazione, finanza e contabilita;
diritte  amministrativo, accesso, trasparenza, anticorruzione, privacy e autocertificazione; rapporto di lavoro e
contrattazione collettiva AFAM; lingua inglese.

La Commissione predisporra tre tracce equivalenti per struttura e difficolta, ciascuna di 4 quesiti. Le tracce resteranno
riservate. Prima della prova, almeno due candidati procederanno al sorteggio della traccia, ai sensi dell'art. 11 del D.P.R. n.
487/1994.

Ii punteggio massimo dello scritto & di 40 punti, come previsto dall’art. 7, comma 5, del bando. Ciascun quesito sara valutato
fino a 4 punti, applicande la seguente griglia: :

Criterio per .ciascun.quesito | Punteggio massin.m.é
Conoséenza e correttezza del contenuti | o 2,50 '
Pertiﬁenza .e complétezza della fisposta | 4 . ( h 2,50
i Chiarezza, proprieta di linguaggio ;e skilntesi v - o Z,SO
Capacita di collegamento e applicazione delle conoscenze | | 2,50
?Totale per quesito - “ | 10,00

La scheda di correzione riportera i punteggi per quesito e il totale, con eventuali annatazioni a sostegno della valutazione.

Sono ammessi all’orale i candidati che conseguono almeno 24/40, senza ulteriori soglie per singoli quesiti o per I'inglese.
Restano fermi i divieti dell’art. 8, comma 5, del bando e gli strumenti compensativi espressamente autorizzatl.,

Allingressa per lo scritto, dopo I'identificazicne, verranno consegnate a ciascun candidato tre adesivi con lo stesso codice
alfanumerico, assegnato casualmente, unico e distinto dal codice InPA. Il candidato applichera il codice su! foglio della prova
e sul cartoncino dell’anagrafica da inserire nella busta piccola. Conservera un acdesive con il proprio codice per presentarsi
allorale.

Attermine della prova, il candidato inserira I'elaborato nella busta grande. All'interno della stessa il candidato inserira anche
la busta piccola contenente il cartoncino dove il candidato scrivera le proprie generalita e applichera 'adesivo, da chiudere
senza indicazioni all'esterno. Le buste sarannc raccolte, mescolate & custodite in un plico sigillato. Il numero degli elaborati
e le operazioni di custodia saranno verbalizzati.

La Commissione correggera tutti gli elaborati in anonimato verificando la corrispondenza del codice sull’elaborato e
verbalizzando eventuali anomalie. Conclusa la correzione e verbalizzati i punteggi, gli esiti dello scritto e I'elenco degli
ammessi all'orale saranno pubhlicati mediante i soli codici anonimi. L'anonimato sara mantenuto fino alla presentazione

all'orale.
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All'orale il candidato presentera un documento di riconoscimento valido e Fadesivo con il proprio codice. Soltanio in quel
memento la RUP ¢ il personale incaricato registrerd I'abbinamento fra codice ancnimo, neminative e cedice InPA e o
comunichera alla Commissione.

La prova orale & pubblica e verte sulle materie dellart. 9, comma 2, del bando, per accertare il livello di competenza rispetto
al profilo. La verifica della lingua inglese consiste nella lettura di un testo e discussione in lingua inglese sui contenuti. La
Commissione stabilisce di sottoporre a clascun candidato quattro quesiti: tre sulle materie concorsuali e uno di lingua
inglese.

Prima di ciascuna sessione la Commissione predisporra gruppi equivalenti di guatiro quesiti, da assegnare mediante
sorteggio. La prestazione orale sard valutata nel suo complesso, con un giudizio motivato, secondo la seguente griglia, per
un massimo di 50 punti, ai sensi dell'art. 7, comma 5, del bando:

Criterio | ; Punteggio massimo
Conosce.nza. “e c.r.Jr}ét.t.ezza delle materie concorsuali o 20
Capacita ap;;'»licé:ci;fa. It;.operativa rispetto al profilo 0
Chiarezza ESpOS“i.ti“\p'E.]m(;I.:)rOprieté di linguaggio L -
Conoscenza della |iﬁgﬁé .iltlgiese e _ o

Totale : 50

Per ogni criterio la Commissione attribuird un punteggio da zero al massimo previsto, considerando correttezza. e
completezza delle conoscenze, capacita di applicarle ai casi proposti, autenomia cperativa e chiarezza dell'esposizione. Per
linglese la valutazione si conformera ai parametri del livello B1; saranno valutate comprensione e capacita di conversazione.
La scheda individuale riporterd 7 puntegg! per criterio e il totale. Per superare l'orale cccorrono almeno 30/50. Gli esiti
saranno pubblicati con i codici InPA dei candidati ormai identificati. La mancata presentazione comporta I'esclusione
secondo il bando.

| sitol! saranno valutati dopo l'orale, soltanto per chi abbia superato entrambe le prove, applicando I'art. 8 del bando:
massimo 7 punti per titoli ulteriori e idoneitd e 3 punti per servizi, per un totale di 1C punti. Saranno valutati esclusivamente
i titoli dichiarati e posseduti entro la scadenza prevista,

La Presidente definira i calendario d’intesa con la RUP. Quest’ultima ha confermato la disponibilita dell’aula magna dell'lTE
“A. Gentili”, via Ciaci, 6, Macerata, per il 26 ottobre 2026, dalle ore 08:00 alle ore 13:00. Data e oraric della prova scritta e
cell'identificazione saranno formalizzati nell'avwiso ai candidatl. La sede dell’orale sara indicata nel relativo avviso. La
Commissione sin da ora manifesta la propria disponibilitd per il giorno 26 ottobre p.v. e dispone la convocazione dei candidati
per le cre 08:30.

Date, orari e sedi saranno pubblicati sul sito istituzionale e sul portale InPA. Gli avvisi indicheranno modalita, documento di
riconoscimento e dotazioni consentite,
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Il verbale & trasmesso alla RUP per gli adempiment! di competenza. Le dichiarazioni e la documentazione riservata restano
agli atti della procedura.

Non essendovi ulteriori questioni da trattare, la seduta & tolta alle ore 15:20.

Letto, approvato e sottoscritto.

La Presidente Il Componente Il Fomponentegyerbalizzante
Dott.ssa Senia Vaccaro Avv, Domenico Ferrera | Doty Saryelg/Mandini
DOMENICO FERRERA i
07.10.2026 15:37:50 ™y

GMT+02:00

Firmato digitalmente da:

Vaccaro Senia
Firmato il 07/10/2026 15:49 Componente aggiuntiva per la lingua inglese

Seriale Certificato: 5041475 Prof.ssa Gillian Susan Philip
Valido dal 04/11/2025 al 04/11/2028

InfoCamere Qualified Electronic Signature CA
Firmato digitalmente da: Gillian Susan

ilip

N Organizzazione: UNIVERSITA' DEGLI
STUDI DI MACERATA/00177050432
Limitazioni duso: Explicit Text: | titolari
fanno uso del certificato solo per le
finalita di lavoro per le quali esso &
rilasciato. The certificate holder must
use the certificate only for the purposes
for which it s issued.
Data: 07/10/2026 15:44:14
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