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CONSERVATORIO STATALE DI MUSICA

D/rettore del Conservator/o G- Brlcc'aldl dl Tel'l’ll
direttore@briccialditerniit ISTITUTO SUPERIORE DI STUDI MUSICALI

Terni, 30 settembre 2025

CIRCOLARE N. 108
Ai Professori

ep.c. AlPersonale TA

Oggetto: Operazioni di chiusura a.a. 2025/2026 e di avvio a.a. 2026/2027

Per la chiusura dell’a.a. 2025/2026 e I’avvio dell’a.a. 2026/2027, si forniscono le seguenti
indicazioni operative.

CHIUSURA DEI REGISTRI A.A. 2025/2026

L’ultimo giorno di lezione ¢ il giorno 10 ottobre p.v. Per chi ha esaurito gli obblighi di servizio e ha
erogato tutte le lezioni relative agli insegnamenti attribuiti, ¢ possibile fin d’ora procedere alla
chiusura dei registri e alla rendicontazione del servizio svolto nell’a.a. 2025/2026. L’operazione,
che puo gia svolgersi e che dovra concludersi entro il 16 ottobre p.v., consistera nella chiusura dei
registri elettronici da parte dell’Ufficio Didattica. Cio e indispensabile per consentire le verifiche
necessarie all’assolvimento del servizio e all’eventuale accesso al fondo d’istituto in tempo utile per
la liquidazione nell’anno solare 2026. 1l mancato rispetto della compilazione al termine della
scadenza scadenza indicata avra come conseguenza 1’impossibilita di accedere al fondo con
liguidazione nel corrente anno solare. Casi particolari dovranno essere sollecitamente evidenziati al
Direttore (direttore@briccialditerni.it).

P1ANI ORARI E CALENDARI DELLE LEZIONI PER A.A. 2026/2027

Il piano orario deve essere compilato con il modulo allegato alla presente e va inviato a

ufficiopersonale@briccialditerni.it entro il 10 ottobre p.v., rispettando le seguenti condizioni:

- inizio delle lezioni non prima delle 8.20 e termine non successivo alle 19.30 per consentire
pulizia e ventilazione dei locali;

- obbligo di pausa di almeno 30 minuti per servizio superiore alle 7h12’ giornaliere; 1’orario
eccedente senza pausa non sara considerato;

- non piu di 9 ore giornaliere: gli orari eccedenti non saranno considerati;

- non piu di 20 ore settimanali, con autorizzazione chiesta al Direttore in caso di piu di 14 ore
settimanali;

- non piu di 2,5 ore di lezione per una stessa disciplina; nel caso in cui fosse necessario erogare
piu ore nella stessa giornata, prevedere almeno un’ora di pausa per gli studenti ogni due ore di
lezione;

- possibilita di un solo giorno di lezione alla settimana (9 ore con pausa) per 36 settimane;

- erogazione delle lezioni collettive: saranno individuati d’ufficio gli slot orari di ciascun
insegnamento per evitare sovrapposizioni per lo stesso livello e anno di corso al fine di evitare
le sovrapposizioni;

- giorni di lezione ricorrenti; piani orari con lezioni casualmente distribuite non saranno accettati
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perché non compatibili con 1’utilizzo degli spazi;

- possibilita di accorpare le lezioni in due giorni consecutivi alla settimana, previa autorizzazione
del Direttore;

- inizio delle lezioni non oltre il 9 novembre p.v. per i docenti assunti a tempo indeterminato; per
i docenti a tempo determinato e a contratto, non prima del 2 novembre p.v.

Il piano orario dovra tenere conto dei periodi di sospensione e delle scadenze indicate nel DD n. 41
del 2 marzo 2026 e qui sotto riassunte:

Termine lezioni a.a. 2025/2026 10 ottobre 2026

Inizio lezioni a.a. 2026/2027 19 ottobre 2026

Appelli sessione invernale 11 gennaio — 20 febbraio 2027
Inizio 2° semestre a.a. 2026/2027  1° marzo 2027

Appelli sessione estiva 2 maggio — 17 luglio 2027
Appelli sessione autunnale 1° settembre — 9 ottobre 2027
Fine lezioni a.a. 2026/2027 9 ottobre 2027

Sospensione delle attivita didattiche:
dal 6 all’8 dicembre 2026;
dal 24 dicembre 2026 al 6 gennaio 2027 (vacanze natalizie);
dal 22 al 27 febbraio 2027 (sospensione delle lezioni per
diplomi in sessione invernale);
dal 26 al 29 marzo 2027 (vacanze pasquali);
1° maggio 2027,
2 giugno 2027,
dal 19 luglio al 29 agosto (vacanze estive);
4 ottobre 2027.

Eventuali lezioni nei periodi sopra indicati potranno svolgersi solo se preventivamente autorizzate
dal Direttore. Si rinvia al DD n. 41 del 2 marzo 2026 e al Manifesto degli Studi a.a. 2026/2027 per
tutte le scadenze relative a tutti i corsi.

Si interverra d’ufficio sui piani orari che non rispettano le condizioni sopra elencate. Sono pure
possibili interventi al fine di garantire la regolare erogazione del servizio dal momento che le
esigenze personali sono subordinate alle esigenze dell’Istituto.

Eventuali successivi _spostamenti di lezione devono essere chiesti _al Direttore, con recupero
prevalentemente in coda alle lezioni gia calendarizzate.

Il piano orario deve essere predisposto indicando:

- per gli insegnamenti collettivi: aula, giorni e orari con riguardo agli insegnamenti di titolarita
(in caso di dubbio, chiedere al Direttore) e in seguito integrato in caso di successivi affidi; si
raccomanda di riportare correttamente il nome dell’insegnamento come appare nei piani di
studio e nel gestionale della didattica; gli slot in cui collocare gli insegnamenti saranno
forniti dalla direzione;

- per_gli insegnamenti individuali: aula e giorni di lezione con orario indicativo
(successivamente rivedibile);

- va predisposto per I’intero monte ore;

- possono essere calendarizzate le lezioni fino al 19 luglio 2027,

- possono essere calendarizzate lezioni entro il 9 ottobre 2027 solo se necessarie per seguire la
preparazione di studenti che devono sostenere esami nella sessione autunnale;
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- qualora si intenda iniziare le lezioni dell’anno accademico 2026/2027 dal 19 ottobre 2026,
sara necessario aver provveduto alla verifica del servizio effettivamente svolto per 1’a.a.
2025/2026 prima di iniziare le lezioni del nuovo anno accademico. Non sono possibili
deroghe alla scadenza in quanto determinano disagi per 1’avvio del nuovo anno accademico.

Le aule non possono essere prenotate oltre 1’effettiva necessita derivante dalla consistenza delle
classi e delle discipline da erogare.

EROGAZIONE DELLE LEZIONI A.A. 2026/2027

L’erogazione delle lezioni sara in presenza per tutte le tipologie di corsi. La possibilita di
erogazione duale o esclusivamente on line potra essere considerata solo per esigenze dell’Istituto,
non per richiesta del docente, e sara disposta dal Direttore, sentito il docente della disciplina
interessata. Le condizioni sono quelle previste nel DM 933/2022, nel DPR 212/2005, e nel
Confronto sindacale OO.SS — MUR del 2024.

A sequito della pubblicazione dei calendari delle lezioni, i docenti si dovranno attenere agli orari
che gli stessi hanno comunicato all’amministrazione.

AULE

I Professori sono invitati ad organizzare le attivita didattiche secondo le dimensioni delle aule.
L’utilizzo delle sale piu ampie dovra essere coordinato con le molteplici attivita gia programmate.
Eventuali richieste devono essere inviate a centralino@briccialditerni.it.

INCARICHI PER L’A.A. 2026/2027

Dovra essere predisposto anche 1’incarico per 1’a.a. 2026/2027 che dovra essere firmato entro il 15
novembre p.v. Si invita a chiedere appuntamento a direttore@briccialditerni.it. L’operazione &
possibile fin d’ora.

La Direzione rimane a disposizione per fornire chiarimenti o spiegazioni in merito alla presente
Circolare.

Si confida nel massimo rispetto di quanto indicato, al fine di consentire una regolare chiusura e
avvio di anno accademico.

Il Direttore

Prof. Roberto Antonello

ROBERTO
ANTONELLO
30.09.2026
11:02:15
GMT+02:00

Riepilogo scadenze e contatti:

- Chiusura dei registri 2025/2026 scrivendo a direttore@briccialditerni.it entro 16 ottobre 2026;
Prenotazioni aule per esami e altre attivita scrivendo a centralino@briccialditerni.it;

Piani orari 2026/2027 da inviare a ufficiopersonale@briccialditerni.it entro il 12 ottobre 2026;
Incarichi per a.a. 2026/2027, previo appuntamento chiesto a direttore@briccialditerni.it entro il
15 novembre 2026.

Allegati:

- Modulo per la compilazione del piano orario.
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CONSERVATORIO STATALE DI MUSICA MONTE ORE DOCENTE
"Giulio Briccialdi" A.A. 2026-2027
O O D A AP A O O
Dom 1| Mar 1 Lun 1 Lun 1 Gio 1| Mar 1 Gio Dom 1| Mer 1| Ven
2 Lun 2 | Mer 2 Mar 2 Mar 2 | Ven 2 | Dom 2 | Ven 2 Gio 2
3 Mar 3 Gio Dom 3 Mer 3 Mer 3 3 Lun 3 Gio 3 3| Ven 3 | Dom
Dom 4 Mer 4 | Ven 4 Gio 4 Gio 4 | Dom 4 | Mar 4 | Ven 4 | Dom 4 _
5 Gio 5 5 Ven 5 Ven 5 Lun 5 | Mer 5 5 Lun 5 | Dom 5 | Mar
6 Ven Dom 6 6 6 | Mar 6 Gio 6 | Dom 6 | Mar 6 Lun 6 | Mer
7 7 Gio 7 | Dom 7 | Dom 7 | Mer 7 | Ven 7 Lun 7 | Mer 7 | Mar 7 Gio
8 Dom 8 | Ven 8 Lun 8 Lun 8 Gio 8 8 | Mar 8 Gio Dom 8 | Mer 8 | Ven
9 Lun 9 | Mer 9 9 Mar 9 Mar 9 | Ven 9 | Dom 9 | Mer 9 | Ven 9 Gio 9
10 Mar 10| Gio 10 | Dom 10| Mer 10| Mer 10 10| Lun 10| Gio 10 10| Ven 10 | Dom
Dom 11 Mer 11| Ven 11| Lun 11| Gio 11| Gio 11| Dom 11| Mar 11| Ven 11| Dom 11 11| Lun
12 Gio 12 12| Mar 12| Ven 12| Ven 12| Lun 12| Mer 12 12| Lun 12 | Dom 12| Mar
13 Ven 13 | Dom 13| Mer 13 13 13| Mar 13| Gio 13| Dom 13| Mar 13| Lun 13| Mer
14 14| Lun 14| Gio 14| Dom 14| Dom 14| Mer 14| Ven 14| Lun 14| Mer 14| Mar 14| Gio
15 | Dom 15| Mar 15| Ven 15| Lun 15| Lun 15| Gio 15 15| Mar 15| Gio Dom 15| Mer 15| Ven
16 Lun 16 | Mer 16 16| Mar 16| Mar 16| Ven 16 | Dom 16 | Mer 16| Ven 16| Gio 16
17 Mar 17| Gio 17 | Dom 17| Mer 17| Mer 17 171 Lun 17 | Gio 17 17| Ven 17 | Dom
Dom 18 Mer 18| Ven 18| Lun 18| Gio 18| Gio 18 | Dom 18 | Mar 18| Ven 18 | Dom 18 18| Lun
19 Lun 19 Gio 19 19| Mar 19| Ven 19| Ven 19| Lun 19| Mer 19 19| Dom 19| Mar
20 | Mar 20 Ven 20 | Dom 20| Mer 20 20 20| Mar 20| Gio 20 | Dom 20| Lun 20| Mer
21 Mer 21 21| Lun 21| Gio 21| Dom 21| Dom 21| Mer 21| Ven 21| Lun 21| Mar 21| Gio
22 Gio 22 Dom Ven 22 Lun P.F. | 22 Lun 22| Gio 22 22 | Mar Dom 22| Mer 22| Ven
23 | Ven 23 Lun 23| Mar P.F. | 23| Mar 23| Ven 23 | Dom 23| Mer 23| Gio 23
24 24 Mar Dom 24| Mer P.F. | 24| Mer 24 241 Lun 24| Gio 24| Ven 24| Dom
25 | Dom 25 Mer Lun 25| Gio P.F. 1 25| Gio Dom - 25| Mar 25| Ven Dom 25 25| Lun
26 Lun 26 Gio Mar 26| Ven P.F. 26| Lun 26| Mer 26 26 | Dom 26| Mar
27 Mar 27 Ven Mer 27 P.F. 27 | Mar 27| Gio 27 | Dom 27| Lun 27 | Mer
28 | Mer 28 Gio 28 | Dom Dom 28 | Mer 28| Ven 28| Lun 28 | Mar 28| Gio
29 | Gio 29 | Dom Ven 29| Gio 29 29 | Mar Dom 29| Mer 29| Ven
30 | Ven 30 Lun 30| Mar 30| Ven 30 | Dom 30| Mer 30 | Lun 30| Gio 30
31 Dom 31| Mer 31| Lun 31 | Mar 31| Dom
[J Giorni di sospensione - P.F.=Prove finali
Appelli d'esame: SESSIONE INVERNALE dal 11 gennaio al 20 febbraio 2027; SESSIONE ESTIVA dal 2 maggio al 17 luglio 2027; SESSIONE AUTUNNALE dal 1° settembre al 9 ottobre 2027
Indicare giorni di lezione e orario:
Data Il Docente Il Direttore
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