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Ministero dell’Universita e della Ricerca
CONSERVATORIO DI MUSICA DI STATO
Alessandro Scarlatti — Palermo

AVVISO

Bando online per esami candidati privatisti interessati a sostenere esami di
certificazione competenze A.A.2024/2025

TEORIA RITMICA E PERCEZIONE MUSICALE
PRATICA E LETTURA PIANISTICA
LETTURA DELLA PARTITURA

Registrazione e modulistica disponibile dal sito web del Conservatorio
www.conservatoriopalermo.it — sezione Albo online o presso la Segreteria Studenti.

Contributo certificazione competenze corsi propedeutici € 400,00 (per ogni
certificazione) tramite PAGO PA (generabile con credenziali fornite dalla segreteria),
entro il 30 aprile 2025.

Si allega guida.
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DOMANDE DI ESAME PRIVATISTI

Dal menu p1mc1pale scegllele lopz1one 5 "Inserlmento domanda per Privatisti"

1. Inseriments domanda di AMMISSTONE
2. Modifica domanda di AMMISSTONE

ne richiesta di immatr

6. Madifica domanda per | Privatisti

7. Inserimento nuoy e (Privatisti GIA' IMMATRICOLATI)

8. Comunicath

0. Esdl

Si i di leggere il relativo al funzi del sito “Servizi per gli Studenti®, Cliccare sull'icona a destra per ™~
scaricare il mnnuale in formato DOC.
11 Sito & utilizzabile solo mediante | Browser Explorer, Firefox, Chrome Optemized for et ommicts par BB . e

I1 browser utilizzato DEVE essere uno tra i seguenti Edge, Firefox, Chrome.
Selezionare dal menu a tendina |'Istituzione a cui si intende inoltrare la domanda di esame.

SERVIZI PER GLI STUDENT! - pata odierna: 16/02/2016 16:53:24

&2 & Esci

U'AQUILA
AVELLINO
BARIL
DENEVENTO
DOLOGNA
BRESCIA
BOLZANO
CAGLIART

CANPOBASSO

CASTEL FRANCO VENETO
CUNEO

COMO

COSENZA

DARFO

CESENA

FERRARA

FIRENZE b

Inserire i dati richiesti nei relativi campi.
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Per spostarsi da un campo all'altro usare il tasto Tab, per tornare al campo precedente
utilizzare il tasto Maiusc + tab. Per i menu a tendina bastera cliccare sulla freccia laterale o sulla
casella di testo, digitare velocemente le prime lettere e scorrere in alto in basso della lista attraverso la
barra di scorrimento, selezionare il testo desiderato con il mouse, cliccare o premere invio.

Password: la password sara calcolata automaticamente cliccando sull'icona laterale.

INSERIMENTO (i canipi contrasaégnati con (i ségno * sono obbligatari)

rATwasE FPPITZYTA i

Cognome: inserire solamente il cognome a caratteri maiuscoli.

Nome: inserire solamente il nome a caratteri maiuscoli.

Sesso: selezionare dal menu a tendina se Maschio o Femmina.

#xxx% Senola di: selezionare dal menu a tendina la Scuola, ovvero il corso principale che si segue.

Inserire la Scuola (ovvero il corso di dipl o laurea)

Scuola di 1 ARPA (P.A.)
ARPA (P.A.)

SV P RSN | BASSO TUBA (P.AL)
CANTO (P. A.)
CHITARRA (P. A.)
CLARINETTO (P. A.)
CLAVICEMBALO (P. A.)
COMPOSIZIONE (P. A.)
CONTRABBASSO (P. A.)
CORNO (P. A.)
CORSO DI FORMAZIONE PERMANENTE E RICORRENTE
DIREZIONE D'ORCHESTRA (P. A.)
il| FAGOTTO (P. A.)
FISARMONICA (P. A.)
FLAUTO (P. A.)
JAZZ (P. A.)
LIUTO (P. A.)
MUSICA VOCALE DA CAMERA (P. A.)
OBOE (P. A.)
ORGANO E COMPOSIZIONE ORGANISTICA (P. A.)
PIANOFORTE PRINCIPALE (P. A.) )

Nazione di nascita®

In possesso di nazionalita Italiana

Provincia)
Comune/Stato estero di nascita)

Codice fiscale

Eventuale specifica corso: inserire la specifica corso. (max 100 caratteri).

DATI RELATIVI ALLA NASCITA

Nazionalita: selezionare dal menu a tendina la nazionalita.

Regione: inserire la regione di nascita solamente in caso di cittadinanza italiana.

Provincia nascita: sard possibile inserire la provincia di nascita solamente se si ¢ inserita la
regione. Si avra la lista delle province appartenenti solamente a quella regione. Nel caso di
nazionalita non italiana inserire EE = Escursionista Estero.

Comune: scegliere il comune di nascita dal menu a tendina, oppure se si tratta di un comune non
presente nella lista, lasciare vuoto il campo con il menu a tendina e digitarlo nella casella
sottostante.

Nel caso di allievi stranieri, lasciare vuoto il campo con il menu a tendina e digitare nel campo
sottostante il paese di provenienza. inserire Es.: se la nazionalita ¢ americana, inserire USA. (oppure
USA-New York).

Comup.:e

{sceglierdo dal menu o digitarlo nellz casellaf
affianco)

Data di nascita: inserire la data di nascita nel formato gg/mm/aaaa (dd/mm/yyyy).

Codice fiscale: digitare il proprio codice fiscale, oppure farlo calcolare direttamente al sistema

cliccando sull'icona laterale,  »



Codice fiscale [N
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cliccare su "Calcola" e poi "Rip

a" per inserirlo.
DATI RELATIVI ALLA RESIDENZA

N.B.: Nel caso di allievi stranieri, per ovvi motivi, inserire il domicilio in Italia e non la
residenza estera.

Regione: inserire la regione di residenza.

Provincia: sara possibile inserire la provincia di residenza solamente se si ¢ inserita la regione. Si
avra la lista delle province appartenenti solamente a quella regione. Nel caso di nazionalita non
italiana inserire EE = Escursionista Estero.

Comune: scegliere il comune di residenza dal menu a tendina, oppure se si tratta di un comune non
presente nella lista, lasciare vuoto il campo con il menu a tendina e digitarlo nella casella
sottostante.

Cap: digitare il codice di avviamento postale (numerico, massimo 5 caratteri).

Indirizzo: digitare l'indirizzo ed il relativo numero civico.

Telefono: inserire il numero di telefono dell' abitazione.

Cellulare: inserire uno o pitt numeri di cellulare. E' obbligatorio inserire o il n. di telefono fisso o di
cellulare.

E-mail: inserire l'indirizzo e-mail (minuscolo). Obbligatorio; in questo caso indispensabile per
comunicarvi il Login e la Password per poter rientrare ed apportare eventuali modifiche. E’
importante ricordarsi di cambiare questo dato (anche quando sarete allievi) in quanto ogni
comunicazione ed altro verranno inviate a questo indirizzo; inoltre, se dimenticate le vostre
credenziali, potrete richiederle scegliendo PPopzione “Password dimenticata” al momento della
futura autenticazione.

% Si fa presente che alcuni gestori di account di posta elettronica, come ad esempio HOTMAIL o GMAIL, potrebbero
considerare come SPAM le email inviate automaticamente dall'indirizzo 'servizi_studenti@isidata.it' utilizzato per tutte
le funzionalita del sito ISIDATA - SERVIZI AGLI STUDENTI.

Pertanto qualora le email non fossero presenti in 'posta arrivata' controllare anche nella cartella di posta denominata

'spam' o 'posta indesiderata'!

Contrassegnare poi come posta sicura l'indirizzo 'servizi_studenti@isidata.it' per non avere cosi nessun problema nelle
ricezioni future.

Insegnante preparatore: Inserire I'insegnante preparatore dalla lista (se non & presente nell'elenco
scriverlo per esteso nel campo sottostante; in assenza di insegnante scrivere Autodidatta).

Titolo di studio: inserire il titolo di studio , data di conseguimento nome dell’Istituto ed indirizzo o
la provenienza da altro Istituto etc.....

Note: digitare nella text area eventuali note.

Una volta terminato l'inserimento, facendo attenzione all'esattezza dei dati inseriti ed ai campi
obbligatori, cliccare su "Inserisci", il programma inviera alla vostra E-mail, Login e Password con



cui ¢ possibile rientrare ed apportare le modifiche ai dati inseriti /o per completare la domanda,
sempre che Il Conservatorio non abbia gia effettuato la registrazione della vostra richiesta.

Dopo aver terminato l'inserimento della parte anagrafica, e prima di stampare la domanda, si deve
passare all'inserimento delle tasse (se richieste) cosicché sulla stampa risulti anche un prospetto delle
tasse pagate senza le quali il Conservatorio non potra procedere all’iscrizione. Si consiglia di pagare le
tasse prima di compilare la domanda di esame.

Si rammenta che alla fine dell'inserimento dei dati (anagrafici e tasse) si deve stampare la
domanda di esame ed inviarla a mezzo raccomandata A/R o consegnarla personalmente al
Conservatorio allegando i documenti come richiesto dal Conservatorio stesso oppure seguire le
istruzioni dettate sul Manifesto dell’Istituzione stessa.

Gestione Tasse

Dopo aver inserito la domanda di ammissione nella videata successiva in alto a destra,
cliccare su "Tasse" e successivamente su: 'Inserisci una nuova tassa'.

A fi ITasse’_I Stampe

GESTIONE TASSE p Rt
e “ 1l codice verra assegnato automaticamente
Data versamento CIVEZVEUT H
FES .. ... - dal computer.
Scegliere dal menu a tendina il Tipo di
i e o .tz s shccess Tassa.

T L P M PSRN 1 8. solo file di tipo immagine JPG,IPEG, PRG,POF)

Selezionare dal menu a tendina l'eventuale
esonero. In questo caso la cifra della tassa
dovra essere posta a 0 (zero).

Inserire la data del versamento nel formato
99/99/9999. (Obbligatoria anche in caso di
esonero, in questo caso inserire la data in cui si dichiara di essere esonerati).

La data di incasso non deve essere inserita.

Inserire il n° di Conto Corrente Postale.

Inserire I'importo del versamento. (Se esonerato inserire 0 [zero]).
Se volte o se I’Istituzione lo richiede potete inserire la scansione o la foto dei bollettini pagati andando su

sfoglia selezionare il file da allegare e al termine cliccare su "Inserisci". Per controllare i file allegati
cliccare sull’icona a forma di lente

IR Nessun bollettino presente

H sahva

Anche in questo caso & possibile apportare modifiche fintanto che il Conservatorio non abbia gia

effettuato la registrazione.
Per modificare la tassa’gia inserita:

s R R A ]

) TASSE - Domanda di esame quale privatista
¥ Sark possibla apportare modfiche a tale richiesta finchd it Conservatorio non effettus 1 registraziona defls richiesta.

© Inserisci tassa

AnaomlicaT mm(r IasseT Stamg

& una ricevuta ¢ pagamants chiccare sulla colonna “Img/Per per visualzzara ingrandts.

01/02/2016

ALTRE HOTIVAZIONI 2013/2018

PRIVATISTL CPA

cliccare sull'icona ifica.



QUGRCLTE AMMISSIONE

UG OF 123123123
DI =R ENIGE 12/12/2011

Anno accademicoF L3 UTFIIEE

Imporio versamentoL A2

H sava

Apportare le modifiche e "Salvare".
Per eliminare una tassa gia inserita cliccare sulla crocetta rossa.

Gestione Esami

Cliccando Esami il sistema vi mostrera una form simile

[ ESAMI - Domanda di esame quale privatista

&
E ¥

alla seguente

delia richlests.

¥ Sara possibile appartare modifiche a tale richiesta fincha il C 16 nen effettus ls
© tnserisci nuovo Esame 1 X Etimina tutti

[ ESAMI DA SOSTENERE IN FASE D1 ACCETTAZIONE

Scuols\Corse Ses sivoe

@ | K 201472015 1 |
7 | M 201972018 1 |
2% |

TECHOLOGIA MUSICALE (P. A.)

e 12/12/2012
M ftmuru\,n:ouuA.u-vummc(v.:\.) {

g ESTIVA
| esmiva

[ 4 K 014/2015 4 ! %] lAlIPA(D.A‘)

<

'AUTUNNALE 2014/2015] Annual

AA.

Tipa Vals Voto Aaso: KA. Livella Veto Anna A.A, Risultato)
Esame compwnsats gram. conf. cont, conf. ceaf. pass. pass. pass. esame

[2014/2013] Annoal
Fine 1
hvello |

lmullblsf

-ESAMI SOSTENUTI E REGISTRATI DALUISTITUZIONE ——

 NESSUN ESANE PRESENTE

Ovviamente al parte di esami da sostenere sara vuota mentre la sezione sottostante gli eventuali
esami sostenuti quali privatisti e registrati dall’Istituzioni in richieste precedenti.

Per inserire una richiesta di esame da sostenere cliccate su “Inseri

@ INSERIMENTO - MODIFICA ESAME - Moxita Firefo

& | locathost4 149/Privatisti/insEsamePriv.aspx .’Mcdafwi:;:|NS&(0F1§tcze_mod1€:a: 0 C Oll’lpi l
1.campi in grigio nan sano editabili
DATI ESAME |3 Inserisci
5% (.;r-,o ARPA (P.A.) 'J‘
Bl it 1))
. 2)
N° Commissioneg]
nu/xoxs 3)
@ Risultato | 4)
5)
6)

%] ;nsengg‘ J

sci huovo esame”

are la form cosi con i dati indicati

1 dal Manifesto dell’Istituzione. I campi in
grigio non sono editabili.

Scegliete la disciplina di cui
volete sostenere I’esame

I’anno di frequenza (iscrizione)
il livello anno accademico

il tipo di esame

la sessione

Anno accademico esame

stesso dell’ Anno accademico)

(lo

Insegnante preparatore: Inserire l'insegnante preparatore dalla lista (se non ¢ presente
nell'elenco scriverlo per esteso nel campo sottostante; in assenza di insegnante scrivere

Autodidatta).

Una volta terminato I'inserimento, facendo attenzione all'esattezza dei dati inseriti ed ai campi

obbligatori, cliccare su "Inserisci'".



Anche in questo caso & possibile apportare modifiche fintanto che il Conservatorio non abbia gia

. . . . . . .
effettuato la registrazione cliccando sull’icona di modifica @
Inseriti gli tutti gli esami che si vogliono sostenere in quest’Anno Accademico dovreste avere una
lista degli esami come quella che avete visto all’inizio di questa sessione.

Allega documentazione

Se volte o se [I’Istituzione lo richiede potete allegare documentazione cosi come richiesto
dall’Istituzione. Scegliete il tab “allega documentazione”, cliccate su sfoglia e scegliete il file dal allegare,

inserire I’oggetto e cliccare su “inserisci documento” la form dovrebbe presentarsi simile alla presente.
Anagraftca] Esamlr Tasse] Stampe] Allega documentazione

[*) DPOCUMENTAZIONE - Domanda di esame quale |
) Sara possibile apportare modifiche a tale richiesta finché il Conservatorio non effett

¥ Mediante questo modulo potete inserire i documenti del tipo sotto indicata in base alle istruzioni che avete ricevuto dal Conservatorio, ad esempio

Sono ammessi solo file .doc N: ng, jpg e non superiori a 2 MB ciascuno
Seleziona documento da allegare Nessun file selezionato. [H 1nserisci documento

0ggetto documento (es. carta id., Cod. fiscale ect) | - im a 77 - : 7 :7,777 e o l

Elenco allegati [ ENEECIRIIS 20160216184134_3693_ISDA.pdfi prova ;

Per controllare i file allegati cliccare sull’icoma’rte

Si rammenta che alla fine dell'inserimento dei dati (anagrafici e tasse) si deve stampare la domanda di
esame ed inviarla a mezzo raccomandata A/R o consegnarla personalmente al Conservatorio
allegando i documenti come richiesto dal Conservatorio stesso oppure seguire le istruzioni dettate sul
Manifesto dell’Istituzione stessa.



Stampa

Per stampare la vostra richiesta di ammissione: cliccare su "Stampe".

V) Sara possibile ap
;\' Si rammenta che mediante la scheda “"Tasse" si DEVE registrare il p

Si ricorda inoltre che, qualora il Conservatorm di appartene.nza richic
utilizzare la scheda "Tasse” o "Allega documentazione”, altrimenti la dc

Scegliere l'opzione 1. Stampa domanda di esame

" STAMPA DOMANDA ESAME

Inserire i dati nel menu di scelta. Nel caso di minorenni inserire gli estremi del documento del

genitore.
Scegliere dal menu a tendina il tipo di Stampa: Explorer, Pdf o Word

fi v B v @ v Pagmav Siurem v Stumentiv §)v

-

DI REGGIO CALABRIA
VIA XXV LUGLIO N.10

89723 - REGGIO CALABRIA

Per effettuare I’effettiva stampa cliccare su File e dalla lista scegliere "Anteprima di stampa".
Si pud anche cliccare sulla freccetta vicino I’icona di stampa e scegliere "Anteprima di stampa".




Selezionare la

stampante e il
numero di
pagine da
stampare.

Stampa

verticale od Attivare o

orizzontale. disattivare le .
) intestazione a @..m

Visualizza pil
pagine.

Visualizza Riduci ed adatta

Personalizzar

e lastampae larghezza pagina. formato di
impostare i — stampa.
margini. Visualizza

pagina intera.

Vinunlzzazions 1 pagna Friduck @ adatta =
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D RECRD SALAMITIN
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Scorrere le pagine
cliccando sulle frecce
avanti, dietro, prima ed
ultima.

Questo ovviamente ¢ valido per il browser di Edge; per gli altri browser il procedimento ¢
simile e potete procedere come per una qualsiasi altra stampa.

Per quanto concerne poi le eventuali domande di esami per privatisti che gia hanno fatto domanda
negli anni precedenti ed ¢ stata accolta utilizzare il punto 7. Inserimento nuovi esami da sostenere

(Prlvatlstl GIA' IMMATRICOLATI)

positivo es: ammissione)

5. Insenmento domanda per i Privatisti

6. Modifica domanda per i Privatisti

8. Comunicats
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