Prot. n. 0025952 anno 2025 del 28/11/2025

Ministero dell’Universita e della Ricerca
CONSERVATORIO DI MUSICA DI STATO
Alessandro Scarlatti — Palermo

Al Personale T.A.
SEDE

CIRCOLARE N. 99
del 28 novembre 2025

Al fine di assicurare il regolare svolgimento dei servizi, il personale in indirizzo potra produrre
richiesta di congedo per il periodo Natalizio (20/12/2025 + 05/01/2026) entro e non oltre il
5 dicembre 2025.

Le richieste debitamente protocollate sono da intendersi solo proposte, dovendosi
preventivamente elaborare il piano ferie generale.

I dipendenti sono tenuti ad accertarsi dell’autorizzazione delle ferie richieste.

Si ricorda inoltre che il C.A. ha disposto la chiusura dell’istituto per il periodo Natalizio nelle
giornate del 24/12/2025 —27/12/2025 — 31/12/2025 — 2/1/2026 — 3/1/2026.
Per le suddette date le ore di servizio del personale T.A. non prestate, devono essere recuperate
a richiesta degli interessati con:

a) giorni di ferie o festivita soppresse;

b) crediti di lavoro derivanti da prestazioni straordinarie;
Qualora non venga presentata alcuna istanza verranno decurtati d’ufficio giorni di ferie.
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