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Ministero dell’Universita e della Ricerca
CONSERVATORIO DI MUSICA DI STATO
Alessandro Scarlatti — Palermo

- Ai Sigg. Docenti
SEDE

Circolare n. 96 del 19 ottobre 2026

Oggetto: Gestione del registro personale

In vista dell’imminente inizio del nuovo anno accademico, si invitano 1 Sigg. Docenti a una
scrupolosa osservanza delle disposizioni relative alla gestione, compilazione e custodia del

registro personale.
A tal fine, si richiamano i seguenti adempimenti obbligatori:

e Compilazione: Il registro deve essere compilato in ogni sua parte con la massima
cura, tempestivita e precisione fin dalle prime lezioni.

e Custodia: Quando non utilizzato, il registro deve essere custodito all’interno
dell’apposito armadietto situato presso la Sala Professori.

e Modalita di consegna a fine corso: Al completamento del proprio monte ore
complessivo (inclusivo di eventuali ore aggiuntive se debitamente attribuite), il
docente dovra provvedere alla consegna formale del registro all’Uftficio Protocollo.

e Consegna unica: Nel caso in cui si disponga di piu registri, ¢ fatto obbligo di
procedere a un’unica consegna cumulativa e non a scaglioni, cosi da facilitare e
velocizzare le successive fasi di controllo, verifica e archiviazione da parte degli

uffici competenti.
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